ANLEITUNG

Bewerbung fir die , Tage der offenen Ateliers”
auf der Kultursommer Stidhessen Webseite

Liebe Kunstschaffende,

um |hr Atelier fir die Tage der offenen Ateliers im Rahmen des Kultursommers Stidhessen anzumelden, nutzen Sie hitte unser Online-
Bewerbungsformular. Fiillen Sie alle Felder sorgfaltig und in korrekter Rechtschreibung aus, damit wir lhre Angaben vollstandig bearbeiten
kdnnen.

Im Folgenden finden Sie eine Schritt-flr-Schritt-Anleitung, die Sie durch das Online-Bewerbungsformular navigiert und lhnen hilft, lhre
Angaben korrekt einzutragen. Sollten Sie dar(iber hinaus Fragen haben oder Unterstiitzung benétigen, stehen wir Ihnen gerne zur
Verfligung.

Gefordert vom Hessischen Ministerium fiir Wissenschaft und Forschung, 0 m LOGIN @
Q KU I_TU R Kunst und Kultur, unterstatzt von der Sparkassen-Kulturstiftung Hessen
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1. Schritt:

Auf der Startseite klicken Sie aben im Reiter auf ,FUR VERANSTALTER" und wahlen dann die Kategorie , BEWERBUNG" aus. Beim Draufklicken
6ffnet sich das Onlineformular.

Hinweis: Alle Angaben kdnnen am Ende in der Gesamtibersicht dberpriift und ausgedruckt werden, siehe S. 6

Hinweis: Die Daten die Sie eingeben werden nicht zwischengespeichert! Bitte fillen Sie alles bis zum Ende aus, um einen Verlust
von Daten zu verhindern bzw. den Antrag giiltig einzureichen.



2. Schritt ,Veranstaltungsart":

Bewerbungsformular

33. Kultursommer Siidhessen 2026 vom 01. Juni bis 27. September.

Bewerbungsschluss ist der 25. Januar 2026

Bitte lesen Sie sich die wichtigen Informationen zur Bewerbung durch, bevor Sie das Formular ausfillen:

Zuden i und i der Online

Bitte beachten Sie auch unsere Férderrichtlinien und Ziele!

werden absenden.
Ihre e ahercr Dot gahen Vel e Wen ST Vorher = DY Pehmet s ot ochliefia wen Conmpues su=rholion

oder Ihren Browser Cache loschen.

Projektdaten
W'

Gebietskd fe

nn Sie Ihre Bewerbung

) Veranstaltung
@ Tage der offenen Ateliers

- Bitte zugehorigen Kreis / Stadt auswahlen -

3. Schritt ,Kontakt":

-m- Nun haben Sie die Maglichkeit, Ihre Kontaktdaten

Kontakt

Ansprechpartner

Bitte geben Sie hier Ihre Kontaktdaten an, unter denen wir Sie erreichen konnen.
itt angeben.

Abweichende Atelierdaten kénnen Sie optional im nachsten Abschnitt

it beachten e das wir die angegebenen Kontakatsn such m Programmbet und sufdar Wl vedffentlichen,

‘wenn Sie die

i lassen. Bitte geben Sie daher unbedingt die zu
wenn Sie nicht Ihre privaten Kontaktdaten

Angaben im Feld Angab
nicht bcriklul:htlgt werden.
Anrede* Divers
Ansprechpartner * Fr—
E-Mail * muster@beispielde
Diese E-Mail wird far die Kommunikation und a
Anderungsworkflow verwendet
Strafte und Hausnummer * i
Postleitzahl p—
Ort* Musterstadt
[iston 0123456789
Fax
Atelierdaten
Astiemane s Musteratelier

Abweichende Kontaktdaten des Ateliers bitte hier eingeben.
Diese Daten werden im Programmheft und auf der Website versffentlicht.

Abweichende Kontaktdaten fiir Atelier

Gebiiude / Raum

StrafBe und Hausnummer *

Postleitzahl *

Ort*

Telefon 1

Telefon 2

Fax

E-Mail 1

E-Mail 2

Ja
Atelier RP DA
Luisenplatz 2
64283
Darmstadt

06151 124 630

01758794016

kuss@kultursommer-suedhessen.de

der Angaben per E-Mail kénnen hier

LU

Im Bewerbungsformular markieren Sie hitte ,Tage
der offenen Ateliers”.

Wahlen Sie hitte die Gebietskorperschaft aus, in
welcher Ihre Veranstaltung bzw. Ihr Atelier liegt.

anzugeben. Sie  konnen entscheiden, ob die
eingegebenen Daten im Programm verdffentlicht
werden sollen oder ob Sie im néchsten Schritt
abweichende ,Atelierdaten” angeben mdchten, damit
Interessierte einen Kontakt fir magliche Fragen haben.

(1) Bitte setzen Sie im Ietzten Fall unbedingt einen
Haken bei ,Abweichende Kontaktdaten flr Atelier" und
tragen die  Kontaktdaten ein, welche Sie
veroffentlichen machten.

Die Daten aus , Ansprechpartner” werden in diesem Fall
lediglich zur Kommunikation zwischen lhnen und dem
Kultursommer Siidhessen e.V. genutzt.



4. Schritt ,Veranstaltung":

@ Veranstaltung

Atelierdaten

Atelierbeschreibung

Datum und Uhrzeit

Gffnungszeiten 26.09.2026

Uhrzeit Beginn 00:00
Uhrzeit Ende 00:00
Gffnungszeiten 27.09.2026
Uhrzeit Beginn 00:00
Uhrzeit Ende

Atelierdaten

Kiinstler / Ensemble

0/350

Max. 350 Zeichen. Bitte druckfertige Formulierungen verwenden.

Aktivititen wihrend der Tage der offenen

@ Ateliers

0/200
Max. 200 Zeichen. Bitte druckfertige Formulierungen verwenden.

Erreichbarkeit mit Offentlichen Beispiel: Die Haltestelle Test 1 (S-Bahn 1) oder Haltestelle Test 2 (Bus 2). Der

Verkehrsmitteln (OPNV) Veranstaltungsort ist von dort fuBlaufig in 5 Minuten zu erreichen.

@ 4
148/200
Max. 200 Zeichen. Bitte druckfertige Formulierungen verwenden.
2ur Barri ihei i 2ur igkei 6glichkeit, behindertengerechtes

WCetc.
Bitte auch angeben, wenn keine Barrierefreiheit vorhanden ist! Z.B. mehrere
Stufen im Eingangsbereich.

183/350

Max. 350 Zeichen. Bitte druckfertige Formulierungen verwenden.

4
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(1) In diesem Schritt erfassen Sie alle
relevanten Informationen zu lhrer Teilnahme
an den Tagen der offenen Ateliers. Bitte
geben Sie an, welche Kunstrichtungen Sie
prasentieren und wann Ihr Atelier gedffnet
ist.

Hinweis zur Eingabe der Uhrzeit: Bitte mit
Doppelpunkt eintragen (Beispiel: 14:00).

(2) Bitte tragen Sie hier ein welches
Programm Sie fir Besucherinnen und
Besucher anbieten.  Auch  besondere
Aktionen kdnnen hier genannt werden.
Lassen Sie lhrer Kreativitat freien Lauf - je
aussagekraftiger |hre Beschreibung, desto
besser konnen Interessierte lhr Atelier und Ihr
Angebot kennenlernen.

Geben Sie bitte druckfertige, vollstandige
Formulierungen an, da die Angaben firr die
Verdffentlichung im Programm verwendet
werden.

Bitte beachten Sie aulerdem die maximale
Zeichenanzahl in den jeweiligen Feldern.

(3) Die Eintragung zur Erreichbarkeit ist eine
wichtige Information fir Besucher:innen und
wird auf der KUSS-Website verdffentlicht.

Falls absolut keine Maglichkeit der Anfahrt mit dem OPNV besteht, hitte , Mzht mit OPNV erreichbar - Anreise per Auto oder Fahrrad

emplohler eintragen.

(4] Bitte hier die wichtigsten Infos eintragen, ob und wie die Barrierefreiheit gewahrleistet ist (Zugang, Sanitaranlagen, Parkplatze). Bitte

auch eintragen, falls der Veranstaltungsort nicht barrierefrei ist.

(5) Laden Sie hitte bis zu drei Bilder hoch, welche auf der KUSS-Website, im gedruckten Programmheft sowie in Social-Media-Beitragen
vertffentlicht werden. Bitte geben Sie unbedingt den Urheber/ Bildunterschrift an, da anderenfalls keine Verdffentlichung maglich ist.

Bilder

Bitte max. 3 Bilder hochladen und den Urheber des Bildes angeben.
Die Bildauswahl wird durch den Kultursommer Siidhessen e.V. getroffen.

Sollten Probleme beim Hochladen von Bildern auftreten, deaktivieren Sie bitte voriibergehend lhren Virenscanner
oder lhre Firewall und laden Sie die Bilder erneut hoch.

Bildformat§mindestens 1920 Pixel breit} RGB Farbraum
ESTgToRe emge

Wenn die a atten wird, erfolgt keine Veréffentlichung des Bildes im Internet /
Programmheft, da die Bilder dann unscharf erscheinen.

Bild 1
Bild

Dot i Datei anhéngen

Hinweis: Bitte achten Sie
darauf, dass die Bilder
mdglichst im Querformat
eingereicht  werden.  Die
Bilder sollten die Pixelanzahl
von 1920 Pixel in der Breite
nicht unterschreiten, da sie
sonst auf der Website
unscharf erscheinen. Eine
deutliche  Uberschreitung
dieser  Pixelanzahl st

[Urheber / Bildunterschrift

] gbenfalls zu vermeiden.




kU2
Anleitung zur Anpassung der Pixelanzahl: folgen Sie diesen Schritten um die Pixelanzahl eines Fotos zu 4ndern:

1. Offnen Sie das Foto im Fato-Programm Ihres PCs.

¥ 27.+ 28.TdoA 2025 Face

Datei Bearbeiten Information... |
SHHS XA R@DG

Neues (leeres) Bild erstellen... Shift+N
Panorama-Bild erstellen...
< Links drehen L
Rechts drehen R U

KULTURSOMMER
SUDHESSEN

Fein-Rotation... Strg+U
Vertikal spiegeln Vv
Horizontal spiegeln H
l GréBe d&ndern... l Strg+R
é Farb-Rahmen hinzufiigen (LeinwandgréBe éndem)... Shift+V
J

2. Navigieren Sie zu den Bildeinstellungen (oft unter ,Bild"“ > ,GréRe anpassen...” oder ,Bild skalieren* zu finden).

3. Passen Sie die Pixelanzahl an: Geben Sie die gewlinschte Breite ein. Achten Sie darauf, das Seitenverhaltnis beizubehalten, um
Verzerrungen zu vermeiden. Die Hohe stellt sich dann automatisch ein.

WA -y
W GroBe dndern X W
Einige Standard-Dimensionen: (Pixel):
Aktuelle Grofe: 2000 x 1125 Pixel NeuoGroBe: v |(verwendet ‘Proportional)
Neue GroRe: 1920 x 1080 Pixel () 640x 480 (0) 1920 x 1080 (FHD)
() 800 x 600 (0) 3840 x 2160 (4K)
O Neue Grote: () 1024x768 () 7680 x 4320 (8K)
Breite: 1920 Hohe: 1080 ()1280x720 (HD)
Einheit: @ Pixel JOcm Oinch © An Biidschim anpassen

() BildschirmgroBe (nicht rtional
Prozentsatz vom Original LDaEcamgIobe (et proportiona)

)

Breite: 100.00 %

Halb Doppelt
100.00 % i

Hohe:

() GroRe in MegaPixel setzen: Seiten vertauschen  Zu Standards hinzuf.

4.00

MegaPixel Methode:

© Resample (bessere Qualitat), Filter:
Proportional Lanczos (langsam) ¥
() Scharfen nach Resample anwenden (O Resize (schneller)

(") DPI auf neue GréRe anpassen (proport)

Schnellen Filter fiirs Verkleinern verwenden

DPI: 288 (Automatik fur cm/inch) () Gamma bei Resample verbesser (siehe Hilfi

Abbrechen

4. Speichern Sie das Bild: Wahlen Sie ein Format wie JPEG ader PNG, um die Anderungen zu sichern.

Die Pixelanzahl beeinflusst die Aufldsung des Bildes: Mehr Pixel sorgen fiir ein detailreicheres Bild, erhthen jedoch auch die
DateigroRe.

Website zu Veranstaltung / Atelier
Mit fiihrendem http:// z.B. http://www.kultursommer-suedhessen.de

(6) Zum Schluss der Rubrik ,Veranstaltung” denken Sie bitte daran Ihre Website, die zu Ihrem Atelier flhrt, einzutragen!



5. Schritt: ,Werbemittel*

Veranstaltungsart Kontakt Veranstaltung

Werbemittel

Bitte geben Sie die Anzahl der Werbemittel an, die wir Ihnen zur Verfligung stellen sollen.

Anzahl Veranstaltungskalender *

maximal 100 Veranstaltungskalender

Die hier ei konnen Sie im Falle einer Forderung bei der zustindigen Stelle Ihrer

> Bestétigung

g bzw. beim der Wi

6. Schritt ,Bestétigung"

Bestatigung

Bitte bestatigen Sie, dass wir Ihre Daten und eingereichten Fotos verarbeiten diirfen.

Im néchsten Schritt konnen Sie lhre

7 ich

mich mit der Speicherung meiner iibermittelten Daten fiir die in den

genannten Zweck

Freigabe Urheberrechte Fotos * Ich
dieser zu.

Anmerkungen zur Bewerbung

Bewerbungsdaten tberpriifen

und von
Drittanspriichen bei Bildmaterial zur Kenntnis genommen und stimme

Ein  Service der
beinhaltet, dass Sie bei uns his zu einer

LU

KUSS-Unterstiitzung

gewissen Anzahl Veranstaltungsprogramme
kostenfrei erhalten kinnen. Im gedruckten
Veranstaltungsprogramm ~ sind  alle im
Kultursommer  Stidhessen  stattfindenden
Veranstaltungen gelistet sowie auf der

Riickseite alle teilnehmenden Ateliers, die

sich fir die Tage der offenen Ateliers

beworben haben.

Das Veranstaltungs-

programm macht einen bedeutenden Teil der
werblichen Férderung aus.
Bitte beachten Sie: Laut unseren Férderrichtlinien sind Sie dazu angehalten, unsere Veranstaltungskalender ffentlich auszulegen.

Bitte bestétigen Sie Ihr Einverstandnis mit unseren
Datenschutz-bestimmungen. Ihre Daten schiitzen und

verwalten wir nach geltendem Recht. Um genauere
Informationen hierzu zu erhalten, folgen Sie den Links,
aber schlieRen Sie  NICHT die Bewerbungs-

formularseite.

Mit dem zweiten Késtchen gewahren Sie uns ein
einfaches kostenfreies Nutzungs- und Bearbeitungs-
recht Ihrer Fotos und stellen uns von etwaigen

Anspriichen Dritter frei.

Damit wir Sie fir eine Fdrderung beriicksichtigen
kdnnen, miissen beide Felder angekreuzt seinl

Nachdem Sie die Bestatigungen erteilt haben, kénnen Sie nun final hre Daten priifen. Bitte nehmen Sie an dieser Stelle noch einmal die

Priifung der Rechtschreibung vor.

Bewerbungsdaten iiberpriifen

Bitte aberprafen Sie ob Ihre Bewerbungsdaten vollstandig und richtig sind.
Senden Sie Ihre Bewerbung dann aber den Button Bewerbung einreichen ab.

dann Ihre Daten drucken und erhalten eine Bestatigsungsmail.

(1) Falls Ihnen Abweichungen oder Fehler auffallen,
konnen Sie unten links auf den Button ,Zurlick zum
Formular* Klicken, und entsprechende Anpassungen

Bei erfolgreichem Senden wird Ihnen die Meldung .Bewerbung erfolgreich versandt" sowie die Zusammenfassung Ihrer Daten angezeigt. Sie konnen VO rneh men

Nachdem Sie Ihre Bewerbung abgeschickt haben, prafen wir diese und teilen Ihnen voraussichtlich bis Anfang Marz mit, ob Ihr Projekt bzw. Atelier

werblich und gegebenenfalls (bei Projekten) auch finanziell gefordert werden kann.

Bei unvollstandigen Daten bitten wir Sie per E-Mail um Erganzungen bis voraussichtlich Ende Januar.

Projektdaten

Typ Tage der offenen Ateliers
Gebietskorperschaft Landkreis Darmstadt-Dieburg
Ansprechpartner

Name Divers Muster

E-Mail muster@beispiel.de

StraBe und Hausnummer Musterstr. 1

Postleitzahl und Ort 12345 Musterstadt

Telefon 0123456789

(2] Ist alles zu Ihrer Zufriedenheit, klicken Sie unten rechts auf

,Bewerbung einreichen”.

Atelierdaten

Ateliername Musteratelier

Gebiude / Raum Atelier RP DA

StraBe und Hausnummer Luisenplatz 2

Postleitzahl und Ort 64283 Darmstadt

Telefon 1 06151 124 630

Telefon 2 01758794016

E-Mail 1 kuss@kultursommer-suedhessen.de

Atelierbeschreibung Testkunst

Erreichbarkeit mit Beispiel: Die Haltestelle Test 1 (S-Bahn 1) oder Haltestelle Test 2 (Bus 2). Der Veranstaltungsort ist von dort
Offentlichen Verkehrsmitteln fuBlaufig in 5 Minuten zu erreichen.

(©PNV)

Informationen zur i 2ur it i i WC etc.

Barrierefreiheit Bitte auch angeben, wenn keine Barrierefreiheit vorhanden ist! Z.B. mehrere Stufen im Eingangsbereich.
Datum und Uhrzeit

Werbemittel

Anzahl 2

Veranstaltungskalender

Bestatigung

Ich habe die Datenschutzbestimmungen gelesen und akzeptiert und erklire mich mit der meiner Daten

ja

Ich habe die Erklirung zu g von bei 2ur Kentniss g und stimme dieser zu

ja

10
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7. Schritt: Bewerbung versandt & Ausdruck

Bewerbung erfolgreich versandt

Ihre Bewerbungsdaten

E—

Haben Sie lhre ,Bewerbung erfolgreich versandt”, stehen lhnen die Bewerbungsdaten nun zum Ausdruck zur Verfligung.

Wir hoffen, wir konnten lhnen mit dieser Anleitung weiterhelfen. Stébern Sie gerne auch noch auf unseren Social-Media-Kanalen oder
abonnieren Sie unseren monatlichen Newsletter.

Ihr Kultursommer Stidhessen e.V. - Team



